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Ref: Procedura de diseminare, colectare si conformare a dosarelor de burse
Nr. inreg.7569/17.09.2026

NOTA DE INFORMARE SI INSTRUIRE
privind obligatiile invatatorilor si dirigintilor in gestionarea burselor scolare
Stimati colegi,

n conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de acordare a burselor, va aducem la
cunostinta procedurile obligatorii privind diseminarea informatiilor, colectarea si verificarea
dosarelor de burse pentru clasele Pregatitoare — VIl in acest nceput de an scolar:

1. Obligatia de diseminare

Fiecare invatator si profesor diriginte are obligatia legala si administrativa de a prelucra conditiile,
criteriile si metodologia de acordare a burselor scolare conform HG nr. 732/2025.

e Transmiterea initiala: Nota de informare pentru parinti si reprezentanti legali, impreuna cu
modelele de cereri-tip, se vor transmite obligatoriu in format digital pe grupurile de
comunicare ale claselor (WhatsApp, platforme scolare electronice, e-mail) imediat dupa
deschiderea sesiunii de depunere.

2. Dovada diseminarii si modalitati de realizare

Informarea parintilor trebuie demonstrata scriptic. Pana cel tarziu la data de 25 septembrie,
invatatorul/dirigintele are obligatia de a obtine si centraliza dovada ca informatia a ajuns la absolut
toti parintii clasei, prin una dintre urmatoarele modalitati:

e Tabelul centralizator fizic: Completarea tabelului de luare la cunostinta sub semnatura
olografa (cuprinzand: Nume pdrinte, Nume elev, Semndturd, Datd).

e Adresa scrisa cu confirmare: Trimiterea unei adrese de informare catre parinte, prin
intermediul elevului, insotita de un talon de confirmare de primire semnat si datat de
parinte, care va fi returnat dirigintelui.

e Orice alta modalitate verificabila: confirmari scrise transmise prin e-mail, mesaje text sau in
platforma scolard, printate si atasate de catre diriginte/invatator la raportul clasei.

BURSELE SOCIALE/MAME MINORE (Instructiuni pentru invatatori/diriginti)

1. Colectarea si verificarea dosarelor de burse sociale/mame minore
Toate dosarele pentru bursele sociale se strang de catre invatatori/diriginti. Aveti obligatia de a
verifica fiecare dosar in parte Thainte de predare, urmarind conformitatea stricta a urmatoarelor
elemente:

Date complete: Cererea si declaratiile trebuie sa aiba toate campurile completate lizibil (nume si
prenume, clasa curenta a elevului, unitatea de invatamant si veniturile).

Asumare prin semnatura: Toate cererile si declaratiile pe propria raspundere trebuie sa fie datate si
semnate olograf de catre parinte/reprezentantul legal.

Componenta familiei si acte de identitate: Verificati ca toti membrii familiei mentionati in Declaratia
de venituri sa aiba atasate documente de identitate corespunzatoare in dosar (copii C.l. pentru
parinti si copii peste 14 ani, copii dupa certificatele de nastere pentru copiii sub 14 ani).
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Bursa medicala-se verifica:

v Existenta fizica a certificatului medical tip A5/Certicatului de incdrare in grad de handicap.

v' Prezenta mentiunii exprese obligatorii: ,incadrat conform criteriilor prevdzute in anexa nr. 1
la Ordinul nr. 1306/1883/2016".

v Dovada ludrii in evidenta (viza/semnatura pe certificate/adeverintd) de catre medicul de
familie.

e Urmairiti obligatoriu existenta urmatoarelor documente de atestare a parintilor si
structurii familiei:

o Parinti casatoriti: Se verifica prezenta ambelor copii de C.I. (mama + tatd) si a certificatului
de casatorie. Veniturile ambilor parinti se cumuleaza obligatoriu.

o Parinti necasatoriti, dar care locuiesc impreuna: Se verifica prezenta ambelor copii de C.1.,
iar dosarul trebuie sa contina obligatoriu Declaratia pe propria raspundere de gospodarire
comuna. Veniturile ambilor parinti se iau in calcul.

o Parinti divortati: Dosarul trebuie sa contina obligatoriu Certificatul de divort si conventia
notariala sau Sentinta judecatoreasca definitiva din care rezulta clar:

v’ Stabilirea domiciliului minorului (la parintele solicitant).
v' Valoarea pensiei alimentare (care se calculeaza ca venit).
Notd: Daca parintele cu care locuieste copilul s-a recasatorit, in componenta familiei se includ si
veniturile sotului/sotiei vitrege, daca locuiesc si gospodaresc impreuna.

o Familii monoparentale (parinte decedat): Se verifica existenta Certificatului de deces al
parintelui. Se va lua n calcul pensia de urmas (daca exista).

o Parinti disparuti sau in arest: Se verifica existenta raportului de ancheta sociald (pentru
parinti disparuti) sau a deciziei instantei de mentinere a starii de arest.

o Reprezentanti legali / Masuri de protectie: in cazul in care de copil se ocupd o alt3 persoana
in absenta parintilor, se verifica documentul de instituire a plasamentului sau actul legal care
fi acorda dreptul de reprezentare

OPIS Individual: Fiecare dosar de elev va contine, pe prima pagina, un OPIS individual cu toate
documentele numerotate, completat si semnat de diriginte/invatator si parinte.

2. Predarea dosarelor burse sociale/mame minore catre Comisia de burse
Termen limita de predare: Toate dosarele verificate si validate de dumneavoastra se depun fizic la
Comisia de management al burselor in data de 6 octombrie 2026.
Borderou de predare pe clasa: Dosarele nu se predau individual, ci grupate la nivelul clasei, fiind
insotite obligatoriu de un OPIS centralizator al clasei care va cuprinde:
Denumirea clasei;
Numele si prenumele profesorului diriginte/invatatorului;
Tabel cu: Nr. crt. / Numele si prenumele elevului / Tipul de bursa solicitat (Sociala pe criteriu de venit,
medical, orfan etc. / Mame minore).

3. Caracterul obligatoriu al formularelor tipizate ale scolii
In cadrul procesului de colectare, va rugam sa le puneti in vedere parintilor ca se accepta exclusiv
cererile si declaratiile in formatul tip aprobat de scoala noastra:

e Formulare complete: Aceste formulare tipizate contin, in mod explicit, lista completa a
documentelor justificative care trebuie atasate obligatoriu pentru fiecare tip de bursa in
parte.
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e Verificare rapida: Parintele are posibilitatea de a bifa direct pe cerere actele pe care le
depune, facilitand astfel o verificare rapida din partea dumneavoastra si a Comisiei.

e Respingere: Nu se accepta cereri scrise de mana (libere) sau formulare provenite de la alte
unitati de Tnvatamant.

Organizarea dosarului de bursa sociala

Pentru procesarea rapida si corecta a dosarului, documentele obligatorii se vor aseza in dosar
strict in urmatoarea ordine:

Cererea-tip si Declaratiile (completate si semnate).
Acte de stare civila si identitate:
Certificatul de nastere al elevului beneficiar
Certificatul de casatorie al parintilor (unde este cazul).
Actele de identitate ale parintilor (mama + tata) sau ale reprezentantului legal.

Dacd este cazul: Documentul oficial care atesta calitatea de reprezentant legal (ex: hotarare de
plasament, custodie, dispozitie de tuteld).

3. Documente pentru ceilalti membri ai familiei (frati/surori):

o Certificatele de nastere / cartile de identitate ale fratilor aflati in intretinere.

o Adeverinte de elev / student pentru fratii care urmeaza o forma de invatamant.

4. Documente specifice in functie de tipul bursei sociale solicitate:
[ Pentru Criteriul de Venit: Adeverinte de salariu net pe ultimele 12 luni, cupoane de pensie,
somaj etc.
[ Pentru Beneficiarii VMI: Copie dupd Decizia de VMI (Venit Minim de Incluziune) sau Adeverinta
eliberata de Primarie (Directia de Asistenta Sociald) care atesta calitatea de beneficiar activ.
[ Pentru Elevi Orfani sau Familii Monoparentale: Certificatul/certificatele de deces al
parintelui/parintilor, hotararea de divort definitiva (unde este cazul).
[ Pentru Criteriul Medical: Certificatul medical eliberat de medicul specialist si avizat de medicul
scolar.
[ Pentru Elevii scolarizati la domiciliu sau in spital: Adeverinta/Atestatul de scolarizare in spital
sau Hotararea/Decizia de aprobare a scolarizarii la domiciliu emisa de comisiile de specialitate
(1SJ/CIRAE).

5. Extrasul de cont pe numele parintelui (sau al elevului major) — obligatoriu plasat la finalul
dosarului, pentru virarea bursei.

0O 00 NP

BURSELE DE MERIT (Instructiuni pentru diriginti clasele V-VIII)

Deoarece bursa de merit se acorda din oficiu si nu este conditionata de o cerere de eligibilitate din
partea parintelui, profesorul diriginte are obligatia de a gestiona integral aceasta procedura astfel:

o Completarea tabelului de propuneri: Profesorul diriginte va completa Tabelul nominal cu
elevii propusi pentru bursa de merit (atasat)-se poate solicita in format word de la
contabilitate

1. Pentru clasele VI-VIII, se acorda pentru maximum 15% din elevii fiecarei clase, in ordine
descrescatoare a mediilor generale din anul scolar anterior, pentru medii mai mari sau egale
cu 9,00.

2. Pentru clasa a V-a, acordarea se face in luna ianuarie, pe baza mediei aritmetice a notelor din
primele doua intervale de cursuri (care trebuie sa fie de minimum 9,00).
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Colectarea datelor bancare: Pentru fiecare elev care se incadreaza pe aceasta lista de merit,
dirigintele are obligatia de a solicita si colecta de la parinte:
o Cererea/Solicitarea tip pentru virarea bursei in cont bancar (semnata si completata
cu optiunea de cont pe numele parintelui sau al elevului).
o Extrasul de cont bancar actualizat (unde sunt vizibile codul IBAN si numele
titularului).
Termenul de predare: Tabelul cu propunerile de merit, insotit in mod obligatoriu de cererile
de virare in cont si extrasele de cont bancar ale elevilor respectivi, se depune fizic la Comisia
de management al burselor tot in data de 6 octombrie 2026.

Programul de primire a dosarelor fizice

Colectarea si verificarea initiala a dosarelor fizice se va face exclusiv in afara programului
de predare al cadrului didactic si al elevilor (de exemplu, dupa finalizarea cursurilor, in
cadrul orelor dedicate consilierii/dirigentiei sau in zile specifice stabilite pentru audiente cu
parintii).

Stabilirea intervalului orar: Fiecare invatator si profesor diriginte are obligatia de a stabili si
de a comunica parintilor un program fix si predictibil (ex: in fiecare marti si joi, intre orele
14:00 - 15:30), astfel incat preluarea actelor sa se faca intr-un mod organizat, controlat si
eficient.

Conducerea Unititii de invatimant / Comisia de Management al Burselor
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Nr.
crt.

Nume si prenume elev

CNP

Media generala,
anul scolar
2025-2026

Media la purtare,
anul scolar
2025-2026

10

11

12

Diriginte:( Numele si prenumele)

Semnatura:

Data:

Mentiuni privind bursa de merit (conform HG 732/2025):

- Bursa de merit se acorda elevilor cu media generala anuala > 9,00, in limita @ maximum 15% dintre elevii de la
fiecare clasa, inclusiv elevii care au media egala cu ultimul eligibil.

- calcularea numarului de beneficiari, corespunzator procentului de 15% din efectivul de elevi din fiecare clasa
de gimnaziu dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, se face prin rotunjire la numarul intreg imediat
superior numarului fractionar obtinut.

- se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi obtinut media 10 la purtare, la finalul anului scolar anterior.




